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Szamviteli politika
1. A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamviteldl sz616, tobbszér médositott 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelél sz616 — tobbszor modositott —
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozé ebirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a szamviteli politika hatalya ala tartozo:

- Vasarosnamény Varos Onkormanyzata

- Viasarosnaményi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

- Vasarosnamény Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat

- Vasarosnaményi Human Szolgaltat6 K6zpont

- Balazs Jozsef Varosi Konyvtar és Mivebdési Kozpont

- Beregi Muzeum

- Jand Ko6zség Onkormanyzata

- Jand K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

- Jand-Vasarosnamény-Gergelyiugornya Vizikdznii Beruhazasi Térsulas

- Jand ¢és Térsége Csapadékviz Elvezet- Halozat Fejlesz6 Tarsulas

- Olcsva Kozség Onkormanyzata

- Vasarosnamény Viros, valamint Olcsva Kozség Ovoda Fenntarté Tarsulasa
- Vasarosnaményi Jatékorszag Ovodai

sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfelebszamviteli rendszer mikodését.
1.1. A szabalyzat elkészitésért felel6s személyek meghatirozasa

A szamviteli politika kialakitasaért az abban foglaltak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetije a
felets. Ez a felebsség azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasagi szervezetének vezetjét a
szamviteli politikaval kapcsolatos feladatanak ellatasi kételezettsége alol, mivel a szamviteli térvény
a szamviteli szolgaltatas korébe sorolta a szamviteli politika Osszeallitasat és a szamviteli rend
kialakitasat is. A szamviteli politikit nem elegendd csak Osszedllitani, annak bevezetésérl a
gyakorlatban tortérd megvalosulasardl is gondolkodni kell. Ezek a feladatok viszont a gazdasagi
szervezet feladatai kozé, illetve az 6 hataskorébe tartoznak. A koltségvetési szerv vezetiének a
szamviteli politikaval kapcsolatosan ketfs feladatot kell ellatni. Egyrészt biztositani kell a gazdasagi
szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megvalositasat a koltségvetési szerv €s a hozza tartozo
egységeinél. Masrészt vezeti ellerrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgalnia.

A szamviteli politika a kdvetkezd témakhoz kapcsolédéan tartalmaz eléirasokat:
1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere
2. Szamviteli alapelvek
3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
4

Beszamolasi kotelezettség



Ertékcsokkenés elszamolasanak szabélyai
Maradvéanyérték meghatarozasa.
A készletek elszdmolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Behajthatatlan kovetelés torlése
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Valuta, devizaarfolyamok alkalmazasa

10. Jelentds 0sszegii hiba

11. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi modszere.
12. Szamviteli bizonylatok

13. Koényvviteli szolgaltatas

Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika
részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eléirasait kiilon szabalyzatok
rogzitik, amelyek a kovetkezok:

- az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- az eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata,

- az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.

A szabalyzat elkészitése sordn és a szamlarend kialakitasakor figyelembe vettiik az dllamhaztartasban
felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események elszdmolas modjardl szolé tobbszor modositott
38/2013 (IX.19) NGM rendelet, valamint az AH sz616 tébbszor modositott 2011, évi CXCV. térvény.
( Anht) és az Allamhéztartisrol sz0l6 torvény végrehajtasarol sz6lé modositott 368/2011 sz.
Kormanyrendelet (Amr.) rendelkezéseit is.

A Koltségvetési szervek torzskonyvi adatai:

Allamhaztartasi szervezet neve:

Allamhaztartisi cime:

Jogallasa: (6nall6 jogiszemély)

Gazdalkodaisi besoroldsa: (Onalléan miik6dé és gazdalkodo) / Onalldan miikodd
Alaptevékenysége:

Miikddési teriilete:

Alapito szerve:

Alapitasanak idépontja:

Torzskonyvi nyilvantartasi szama:

KSH szamjele:

Adészam:

Szakagazatai besorolds szama:

Pénzforgalmi szamlaszam:

Az allamhaztartasi vallalkozéi tevékenységének felsorolasa: (vallalkozbi tevékenységet folytat /
nem folytat)

Allamhiztartasi szervezet neve:

Allamhaztartdsi cime:

Jogalldsa: (6nalld jogiszemély)



Gazdilkodasi besorolisa: (Onalléan miikod6 és gazdalkodé) / Onalléan miikodd
Alaptevékenysége:

Miikédési teriilete:

Alapité szerve:

Alapitasanak idépontja:

Torzskényvi nyilvantartasi szama:

KSH szamjele:

Adésziam:

Szakagazatai besorolas szama:

Pénzforgalmi szamlaszam:

Az adllamhéztartasi vallalkozoi tevékenységének felsorolasa: (vallalkozoi tevékenységet folytat /
nem folytat)

2. A szamviteli politika részletes eldirasai
Az allamhéaztartas szamviteli rendszere

e akoltségvetési szamvitelbdl és

e apénziigyi szamvitelbol all.

A kétféle szamviteli nyilvantartas vezetésére az ASP rendszert hasznaljuk. A Vasarosnaményi Kozos
Hivatal latja el a szamviteli politika hatdlya alé tartozo koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait.
Az ASP rendszer interneten, tanusitvany segitségével barmely szamitogépen elérhetd konyvelési
program , amelyben egyszerre tudjuk kezelni az analitikus nyilvantartasokat (kételezettségvallalasok,
kovetelések, adott / kapott eldlegek, vevd/ szallité analitika, AFA analitika) és a kétféle szamvitelhez
tartozo nyilvéantartdst ( naplok).

Az integralt pénziigyi szamviteli rendszer hasznalata mellett sziikséges egyéb analitikus nyilvantartas
az alabbi:

e aszigoru szdmadas( nyomtatvanyokrol.

A Kkoltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elbiranyzatok alakulasinak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kozponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetéb8l kapott timogatasok felhasznalisanak a
val6sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthet nyilvantartisat és éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhaté €s valds 6sszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 0-as szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi
szamlak hasznalataval, a kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghatérozott kivétellel - valamennyi
nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

e Dbevételi vagy kiadasi el6irAnyzatok nyilvantartasi szamlara,

o kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

e teljesités nyilvantartasi szamlara.



A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valésagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold
ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos 6sszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek
Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret
1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szdmlak (konyvviteli szamlak) hasznalataval, a kettds konyvvitel
szabalyai szerint, forintban torténik.
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A jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek aldtimasztasardl a konyviteli szamlakhoz
kapcsolodd részletezd nyilvantartdsok vezetésével kell gondoskodni. A részletez6 nyilvantartasok
kotelezé minimum tartalmat az Ahsz. 14. sz. melléklete tartalmazza.

Az analitikus nyilvantartdsok és a f6konyvi konyvelés adatainak helyességét és egyezOségét havi,
negyedéves és éves egyeztetés Utjan kell biztositani.

3. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo készitéskor €s a konyvvezetés soran alkalmazandd, az Szt. 15-16. §-aban
meghatirozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében meghatirozott
sajatossadgokkal kell érvényesiteni.

A vallalkozas folytatiasanak elve

A Kkoltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a koltségvetési szerv
folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét
is. Az elv teljesitése tehat koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a sziikséges (tGbblet)forrasok
feltarasat, megfeleld0 munkaszervezet kialakitdsat és hatékony munkaszervezést igényel a
koltségvetési szerv vezetésétol. A feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési beszamolonak meg
kell alapozni a kovetkezo év, évek koltségvetési tervezését. Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az,
hogy a koltségvetési szervek — szocialis, egészségligyi, oktatasi, kutatasi stb. teriileten — kozfeladatot
latnak el, az allam ,,megbizasabdl” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatisaért a
koltségvetési szerv vezetdi fokozott feleldsséggel tartoznak. Ennek a feleldsségnek tudatiban kell
szamba venniiik feladataikat, az azokban bekdvetkezett vagy varhaté valtozésokat, és azok gondos
mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell szdmot adniuk a koltségvetési
beszémoloban miikddésiikrol.

s

A koltségvetési szervek esetében az el6zoekben foglalt koriiltekintd, gondos eljaras mellett feltétleniil
figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok korét, volumenét, a tevékenység
jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjdk ki sajat hataskoriikben, mivel ezt az iranyitd
(feliigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A teljesség elve

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre sz6l6
koltségvetéshez kapcsolodd minden, ebben az id6szakban teljesiilt kiadast és bevételt (Koltségvetési
szamvitel).

A valédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.
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Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eléirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak. Az Szt. hatalyos eléirasai alapjan megallapithatd, hogy
ennek az alapelvnek a szerepe felértékelodott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg
valodisagat tartjdk elsddlegesnek szemben az Ovatossag elvével. A koltségvetési szerveknek a
valddisag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A valddiséag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil:

e azeszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,
e a megbizhato és valds 0sszkép kialakitasat szolgald informacidkon belill az egyes értékelési
eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthet, az Ahsz.-nek megfeleléen
rendezett formédban kell elkésziteni. A koltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szémviteli politikdban ehhez az alapelvhez a
bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsolddik.

A kovetkezetesség elve

A Kkoltségvetési beszdmolo tartalma és formdja, valamint az azt alatdmasztd konyvvezetés
tekintetében az allanddsagot és az Gsszehasonlithatosagot biztositani kell. A kovetkezetesség elve a
szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott szabalyokat,
eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehit nem célszerii évente a szamviteli politikat 0j
alapokra helyezni, teljesen Gijra szabélyozni.

A folytonossag elve

o

Az lizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6zd iizleti év megfelel6 zard adataival. Az
egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény szdmbavétele csak az
Szt.-ben meghatarozott szabéalyok szerint véaltozhat. A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét
az Szt.-ben rogzitett szabélyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli politikaban ezzel az alapelvvel
kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a valaszthat6 értékelési modot feltétleniil egyik évrdl a
masikra meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az értékelés valtoztatasa hatasanak mérési feladatait is
rogziteni sziikséges.

Az 6sszemérés elve

A Kkoltségvetési szerveknél az Osszemérés elve oly méodon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
vallalkozési maradvany megéllapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve
kell figyelembe venni.

Az dvatossag elve

A Kkoltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd
szabalyok nem alkalmazhatok. A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az Gvatossag elve
alapjan az értékvesztéssel. A készletek, a kovetelések, a részvények, mas értékpapirok és befektetések
arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szadmolni, a koltségvetési beszamoloban a tényleges
vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve

A koltségvetési szerveknél is fontos a bruttd elszamolas alapelvének az alkalmazasa, mert arra is
figyelemmel kell lenni, hogy a kdzponti koltségvetés is bruttd modon tartalmazza a bevételeket és a
kiadasokat. Ennek kovetkeztében a nettositott zarszamadas a koltségvetéssel Gsszehasonlithatatlan



lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi koltségvetés és koltségvetési
beszamold vonatkozasaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell
rogziteni és értékelni. A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszerisités ala vont koveteléseknél
ez az értékelés sajatosan jelenik meg. A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési
szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdaséagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb ilizleti évet is érintenek, az adott
iddszak bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgalo
id0szak é€s az elszdmolasi idészak kozott megoszlik. A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy
érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni. A tartalom elsddlegessége a
formaval szemben A beszdmoloban és az azt aladtdmaszté konyvvezetés soran a gazdasagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez,
vonatkozo eldirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszdmolni. A
koltségvetési szerveknek a tartalom elsddlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A koltségvetési szerveknek a szadmviteli politika
kialakitasanal gondoskodni kell arrdl, hogy a gazdaségi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint
kell a szamviteli elszamolasok sordn megitélni és elszamolni.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informacié, amelynek elhagyésa
vagy téves bemutatisa — az ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok
dontéseit.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a torvények és a kormanyrendeletek altal el6irt
informacié szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni. A konyvvezetés és az éves
koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy az Szt.
rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

4. A tartéssag kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatirozasakor, a
mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan - minden
olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévd eszkozoket érinti, és
amely a mérlegkészités idGpontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasédban tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci érték
kiilénbozete, ha a multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan az legalabb egy évig fennall.

A killonbozet tartésnak minésiil - fennalldsanak id6tartamat6l fiiggetleniil - akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre all6 informéaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.



5. A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabdl Iényeges és jelentés informaciok

A beszamol6nak minden gazdasigi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az eszk6zokre,
azok valtozasara, az el6iranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra haté eseményeket a
beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatasa szempontjab6l nem tekintenddk lényegesnek azok a

tételek, melyek az eszk6zok értékelése soran jelen szamviteli politika el6irdsai szerint nem
minosiilnek jelentds Gsszegii eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabol minden olyan informacid, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamold adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

¢ hogy a konyvviteli mérleget teljes kort leltar alapjan kell elkésziteni, az eszk6zok és forrasok
értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

e hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriiljenek a beszamoldba,

e hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott hasznalt
¢és hasznalatban 1évé készletek, a kis értékii targyi eszkozok és szellemi termékeket
leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatban meghatarozottak

szerint.

Nem lényeges szempont

e ha a leltarozast adott évben az eszkozokr6l és azok éllomanyaban bekovetkezett
valtozasokrél mennyiségben ¢és értékben folyamatosan vezetett részletez6 analitikus
nyilvantartassal vald egyeztetés helyettesiti.

Jelentds osszeg
e apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

e ha a terven feliili értékcsokkenés Gsszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de legaldbb a
100.000 Ft-ot,

e ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a 100.000 Ft-
ot,

e a bekeriilési érték részét képezd tételek elszdmolasakor az eszkéz értékének utdlagos
modositasa soran akkor kell a kiilonbozet Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az
eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a 100.000 forintot.

Nem jelentos osszeg, ezért a konyvekben nem kell kdnyvelni a terven feliili értékcsokkenés,

értékvesztés elszdmolasabol adoddan azokat a tételeket, melynek osszege mem éri el az el6zé
pontban meghatarozott értékhatart,

A terven feliili értékcsOkkenés, az értékvesztés elszamolasardl ebben az esetben is el kell késziteni a
kimutatast.



6. Ertékelési elvek megviltoztatisa

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban rogzitett értékelési
elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idéz6 tényezok tartdsan, legalabb egy éven
til jelentkeznek és emiatt a valtozas allandénak, tartésnak mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idopontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas és a

koltségvetési beszamolé Osszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast el6idéz6 tényezoket és
szamszerlisitett hatdsukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A gazdasagi szervezethez tartoz$ koltségvetési szervek a koltségvetési év kezdetétél a mérleg
fordulonapjaig terjedd idoszakrol a konyvek zérasadt kovetGen bizonylatokkal, szabalyszerii
kényvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletez$ nyilvéantartasokkal, az
éves koltségvetési beszamolot alatdmaszté — az ASP konyvelési rendszerbdl elBallitott - teljes
fokonyvi kivonattal, valamint leltarral aldtimasztott éves koltségvetési beszamolot készit a
Nemzetgazdasagi Minisztérium 4ltal készitett , kozpontilag meghatirozott nyomtatviny
formaban és tartalommal. A nyomtatvany trlapok a MAK altal iizemeltetett KGR-K11 rendszerben
tolthetbek ki.

e

Az éves koltségvetési beszamol6t az Ahsz. altal eldirt formaban, magyar nyelven, forintban kell
elkésziteni

7. Az éves koltségvetési beszamolo részei:
o koltségvetési jelentés
e maradvany kimutatas

e adatszolgaltatds a személyi juttatidsok és a foglalkoztatottak és a valasztott tisztségvisel6k
osszetételérdl

e adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok Is
tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol

e Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok

e mérleg

e eredmény-kimutatas

o kiegészitd melléklet
8. Az éves kiltségvetési beszamol6 osszedllitisahoz kapcsolodoé idépontok, hataridék
A mérlegkészités idépontja

A mérlegkészités idopontja a megsziind koltségvetési szervek a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
az elkiilonitett 4llami pénzalapok kivételével az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan a koltségvetési
évet kovetd év februar 25-e.

e ez az idépont a mérleg egyes tételeihez kapcsolddéan meghatarozott azon — a koltségvetési
év mérleg-fordulonapjat kovetd — idépont, amely idGpontig a megbizhat6 és valds vagyoni
helyzet bemutatidsahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint



e az az idOpont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozé gazdasagi események hatasat
konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo
gazdasagi események hatasat legkésobb az eldirdnyzatok és teljesitések tekintetében januar 31-ig,
kovetelések végleges kotelezettség vallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az Avr. 134. §
c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekezdésében
foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott
személy, a gazdalkodé szerv vezetdje felelds és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjelolt
személyek készitik el.

Az éves koltségvetési beszamolot a gazdalkodd szerv vezetbje és a gazdasagi vezetG a hely és a
datum feltiintetésével irjak ala.

9. A mérleg alitamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aladtdmasztisdhoz olyan leltart kell osszeallitani és megérizni, amely tételesen,
ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket €s forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjara
vonatkozoéan el kell végezni.

A mérleget alitamasztd részletezé leltar elkészitése minden évben kotelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az Ahsz. 22.
§, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozo koltségvetési szervek ,,Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat”- aban foglaltak szerint kell elvégezni az ott megjelolt személyeknek.

10. Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alapjan: az
immateridlis javaknak, a targyi eszkOzOknek a hasznos élettartam évvégén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el6allitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatéan hasznilni fogjak (az értékcsokkenés
elszamolasa).

Az év kozben alloményba vett (iizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszk6zok terv szerinti
értékcsokkenését a rendeltetésszerli hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl kell elszadmolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkoz szokasos tevékenység
keretében torténd rendeltetésszerii hasznalatbavételének kezd6 idépontja.



Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. szim1 melléklete szerinti ,,Uzembe helyezési okmény”
-on hitelt érdemlé6 modon dokumentalni kell. Az iizembe helyezési okmanyrdl nyilvantartast kell
vezetni.

Nem sziamolhatd el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre, veszélyes
hulladék tarolaséara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erd6, a képz6miivészeti alkotas, a
régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az iizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszk6znél, amely értékébdl a hasznalat
soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltdbdl adéddan - évrdl
évre no.

10.1 A terv szerinti értékcsokkenés elszimolasanak szabalyai

A terv szerinti értékcsOkkenés elszamolasat a negyedéves komyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni. Az értékcsokkenés elszamolasa az ASP/Gazdalkodas szakrendszer/KATI modult
hasznalé pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézé feladata.

10.1.1. Az immaterialis javak értékcsokkenésekor alkalmazott leirasi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a) pont
alapjan:

e vagyoni értékii jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott lineéris
kulcs,
o szellemi termékeknél 33%.
A vagyoni értékii jogoknal vizsgélni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirasi kulcsot ez alapjan kell
kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati id0 a szerz6désbdl, megallapodasbdl nem allapithaté meg, akkor az
értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

10.1.2. A targyi eszkdzok értékcesokkenésekor alkalmazott leirasi kulcsok

A targyi eszkozok értékcsOkkenését a tarsasagi adorol és osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. tv.
2. sz. mellékletben meghatérozott leirasi kulcsokkal kell elszamolni.

Az Ahsz. 17 § (4) bekezdése szerint a huszonét millié forint bekeriilési érték alatti gépek
berendezések felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsiokkenése megallapitasa soran nem
lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Epiiletek
Az épiilet jellege Leirasi kulcs %
1. Hosszl élettartami szerkezetb6l 2,0

2. Kozepes élettartamu szerkezetbél (3,0

3. Rovid élettartami szerkezetbdl 6,0

Epitmények



Az épitmény jellege Leirési kulcs %

Ipari épitmény 2,0
Mez6gazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nallé tamrendszer 15,0

Mez6gazdasagi tevékenységet végzd)5,0
adozonal a bekoto- és lizemi Gt

Kozforgalmi vasat és kiegészit64,0
épitményei, ideértve az iparvaganyokat
is

Egyéb vasuti épitmény (eldvarosi7,0
vasut, kozuti villamosvast,
metrévasuti palya stb.)

Vizi épitmény 2,0

Hid 4,0

Elektromos vezeték, ideértve a8,0
tavkozlési haldzat vezetékeit is

Koolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0

Gb6z-, forroviz- és termalvizvezeték,|10,0
foldgaztavvezeték, termalkut

Kozuti villamosvasati és  trolibusz?25,0

munkavezeték
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
ebbdl: vizikozmi-vezeték 2,0

Alagit és fOldalatti épitmény (ajl,0
banyaszati épitmény kivételével)

Idegen (bérelt) ingatlanon végzetti6,0
lberuhdzas

Kizérolag film- és videdgyartast|15,0
szolgalo épitmény

Minden egyéb épitmény 2,0

Az épiiletek besorolasat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.

Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatirozasa a tarsasagi adorol €s osztalékadorol szolo 1996. évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcséval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog
kapcsolodik.



Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek

e A 33 széazalékos kulcs al4 tartozé targyi eszkozok

[¢]

(¢]

A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlésii, szamvezérlésii gépek,
berendezések.

A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbol az
iranyitastechnikai és altalanos rendeltetésli szamitastechnikai gépek, berendezések.

A HR 84. és 85. Arucsoportbdl az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okb6l az atviteltechnikai, az ipari
kiilonleges vizsgalomiiszerek és a komplex elven miikodd kiilonleges mérd- és
vizsgalo berendezések.

A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

A HR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluiddgyas szénportiizelésii
berendezések, valamint a mezdgazdasagi és erdégazdasagi nedves melléktermékek
elégetésével lizemeld hofejlesztd berendezések.

A HR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-bél a hulladékmegsemmisitd, -
feldolgoz6, -hatastalanitd és -hasznositd berendezések.

A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezdanyag levalasztasat, sziirését szolgald
berendezések.

A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabbd a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogyészati laboratériumi eszk6zok.

e A 20 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszk6zok

e}

A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

e 10%-os kulcs al4 tartozo targyi eszk6zok

Hulladék agazat tevékenységét kozvetleniil szolgalo gépek, miiszaki berendezések,
jarmiivek.

e 7%-os kulcs ala tartozo targyi eszk6zok

A vizikdzmii-szolgaltatasrol sz6lé 2011. évi CCIX. torvény (a tovabbiakban:
Vksztv.) szerinti vizikozmii alkotorészét, tartozékat képez$ gépek, berendezések,
felszerelések, a Vksztv.-ben meghatarozott rendszer fliggetlen vizikozmii-elemek
kivételével.

e A 14,5 %-os kulcs ala tartoz6 targyi eszkozok

Minden egyéb — ami nem tartozik a fenti felsorolasba - targyi eszkoz.

Ultetvények értékesokkenése

Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs %

1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy, szilva, sz616, sz6l6anya-6 %
telep, mandula, mogyor6

fliztelep

2. csoport: Oszibarack, kajszi, kdszméte, ribiszke, komld, gyiimoélcs anyatelep,|10 %




3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15%

4. csoport: did, gesztenye 4%

5. csoport: egyéb liltetvény 5 %

Az iiltetvények tam-rendszere nem oOnalld targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az iiltetvénnyel
azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nalld targyi eszkoznek
mindsiil.

10.1.3. A kis értékii, kettészazezer Ft egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értékii
immateridlis javak, targyi eszkozok elszimolasa

A kis értékili, kettOszazezer Ft alatti bekeriilési értékii immateridlis javak, targyi eszkozok
értékcsokkenését a hasznilatba vételt kovetden egy osszegben értékcsokkenési leirasként kell
elszamolni.

Ezekrdl az eszkozokrdl mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a Leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott idok6zonként és médon leltarozni kell.

10.1.4. Az immaterialis jészag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalisa

A kiils6 szallitotol beszerzett, vagy a sajat elodllitdisban megvaldsult immaterialis joszag és targyi
eszk0z lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani, melyért
ASP/Gazdélkodas szakrendszetr/KATI modult hasznalé pénziigyi-gazdalkodasi iigyintéz6 illetve az
lizemeltetési iigyintézok a felelsek. (1. sz. melléklet)

Az lzembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is, mely a
ASP/Gazdélkodas szakrendszer/KATI modult hasznal6 pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6 feladata.

Az lizembe helyezési okmanyokrdl ASP/Gazdéalkodés szakrendszer/KATI modult hasznalé pénziigyi-
gazdalkodasi ligyintézdnek illetve az lizemeltetési ligyintézGknek nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasokat a pénziigyi- és gazdalkodasi osztalyvezeto ellenorzi.

11. Beruhazasok aktivalasa (iizembe helyezés)
Az aktivalas, az iizembe helyezés az adott targyi eszkoz rendeltetésszerii hasznalatbavételét jelenti.

Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszeriien hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerii miikkodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, tovabba az adott eszkozt
az Onkormanyzat/Nemzetiségi Onkormanyzat/Tarsulds/Koltségvetési szerv feladatellatasahoz,
milkodéshez ténylegesen hasznélni is fogjak.

A rendeltetésszerii hasznalatbavétel feltételei:

e az adott eszkoz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznalatra alkalmas, a
probaiizemeltetés sikeresen befejezddott,

e a szikséges jogi, hatdsagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munkavédelmi,
forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.

Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszerlien nem lehet hasznélatba
venni, tovabba nem lehet iizembe helyezni sem.



A dokumentélasért az ASP/Gazdalkodas szakrendszer/KATI modult hasznalé pénziigyi-gazdalkodasi
ligyintéz6 a felelGs.

12. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan terven feliili
értékcsokkenést Kkell elszamolni akkor, ha

- az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken, mert az
immaterialis joszag, a targyi eszkoéz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongalodés, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznélhato, illetve hasznalhatatlan;

- a vagyoni értékli jog a szerz6dés moddosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis
joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzds hasznidlhatésdgénak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes
(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j0szag, a tirgyi eszkGz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis javak, a targyi
eszk6zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa utdn - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszk6zok azonositdé adatainak pontos megjelolésével  irdsos
dokumentumeot (pld. feljegyzés, jegyzokonyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal, targyi
eszkoznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak alapjaul szolgald irasos dokumentumok (bizonylatok)
elkészitéséért az ASP/Gazdalkodas szakrendszer/KATI modult hasznalé pénziigyi-gazdalkodasi
ligyintéz6 felelds.

13. A maradvanyérték meghatarozasa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az
iizembe helyezés idOpontjdban — a rendelkezésre all6 informacidk alapjan, a hasznos élettartam
figgvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdan realizalhaté értéke.

Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valésziniisithetéen nem jelentos.
Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési érték 15 %-at nem éri el.

Nem jelentés a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetését6l megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszk6éz varhatéan nem lesz
értékesitheto.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

A maradvanyérték megéllapitisanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében leirtakra,
miszerint ,,A huszondtmillid forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,



jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitisa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni”.

A maradvanyérték osszegére a pénziigyi- és gazdalkodasi osztalyvezetd tesz javaslatot.

A maradvanyérték Osszegét az Onkormdinyzat/Nemzetiségi Onkorméanyzat/Tarsulas/Koltségvetési
szerv vezetje hagyja jova.

A megéllapitott maradvéanyértéket fel kell jegyezni
e az analitikus nyilvantartasban és

e aziizembe helyezési okmanyon.

14. Készletek

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvintartani az egyszeri igénybevétellel
elhasznilodé készleteket.

Az Onkorményzat/Nemzetiségi Onkorményzat/Tarsulas/Koltségvetési szerv beszerzési értéktol
fiiggetleniil azonnal koéltségként elszdmolja az azonnal felhasznalasra keriild

e irodaszereket,

e nyomtatvanyokat,

e takaritd és tisztalkodasi szereket,
o karbantartédsi anyagokat,

o egyéb lizemeltetési anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készleteket, de
mennyiségi nyilvantartast ezekr6l az eszk6zokrol vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrol, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszdmok) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositasahoz szilkséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan kell
tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekr6l olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az eszkoz
jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenek.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott
modszereket, melyet az eszk6zok és forrasok egyedi vagy csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

15. Behajthatatlan kévetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjén behajthatatlan kovetelés a szamvitelrsl sz616 2000. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az
eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,



Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellen6rzések soran ugyanazon
koltségvetési €vet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen) Osszege
nem ¢éri el a koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf6osszeg 2%-a
meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmilli6 forintot.”

17.1. A jelentds dsszegii hiba bemutatisa

A jelentds 6sszegli hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilén oszlopban be
kell mutatni.

Ha az ellen6rzés az el6z6 évi koltségvetési beszamoldo(k)ban elkdvetett jelentds Gsszegii hiba(kat)
allapitott meg, a - mérlegkészités idopontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
véglegessé valt megallapitasok miatti - modositdsokat a mérleg és eredmény-kimutatds minden
tételénél az el6zO adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben és az eredmény-

kimutatasban kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6 adatai, a modositasok, valamint a targy
id6szak adatai.

18. Napi készpénz zar6 dllomany meghatarozasa

A napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékét ugy kell meghatarozni, hogy a készpénz heti zaro
alloméanyanak naptari honaponként szamitott atlaga ne haladja meg a modositott kiadasi
eléiranyzatok f60sszegének 1,2%-at. Ha a modositott kiadasi eldiranyzatok foosszegének 1,2%-a nem
éri el az Otszazezer forintot, a napi készpénz zar6 allomany maximalis mértéke otszazezer forint. A
heti készpénz zar6 allomany maximalis mértékének meghatarozasa soran figyelmen kiviil kell hagyni
a készpénz letétek, valamint a kiilpolitikaért felelés miniszter és az eurdpai unids iligyek
koordinacigjaért felelds miniszter altal vezetett minisztérium esetén a kiilképviseleteknél tarolt
készpénz Osszegét.

19. Az altalanos koltségek és altalanos kiadasok felosztasanak médja

Az Ahsz. 50 § (7) bek. alapjan a szamviteli politikiban rogziteni kell az iltalinos koltségek,

valamint az dltalinos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténo felosztasanak modjat, a
felosztashoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csokkenését jelenti.
A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jard pénzkiadas is. A kiadas eszkoz csokkenést is
jelent.

A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott &ltalanos kiadasok felosztasat a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni, de havonta is elvégezheto.

Az altalanos kiadasok felosztasa soran a szervezeti egységekre elszamolt Osszes kiadasnak az egy
szervezeti egységére jutd kiadas %-os értékének aranyaban szamoljuk el.

A 6-7. szamlaosztaly a vezet6i informacids igények kielégitésére, ezen beliil elsGsorban a szervezeti
egységek elszamoltatdsira, a koltséggazdalkodas, az oOnkoltségszamitds sajatos rendszerének
kialakitasara hasznalhato.

20. Az dltalanos bevételek felosztasinak médja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott egyéb bevételek felosztasat a negyedéves
konyvviteli zarlat sorén kell elvégezni.

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szervben nincs olyan egyéb bevétel, mely felosztasra
keriilne.



a) amelyre az adods ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést
csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik, az 6vatossag elvébol kovetkezoen a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6konyv
alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csOdeljaras, a felszamolasi eljards, az onkormdanyzatok addssagrendezési
eljarasa sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszdmolés, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszkdz nem nyjt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a
végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan behajthatd Gsszegével
(a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget),
amelynél az ados nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatasa ,,igazoltan”
nem jart eredménnyel,

f) amelyet bir6sag elott érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az
Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindésitett kovetelés dsszegét bizonyitani
(dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megéllapitasanak alapjaul szolgald irases dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a vagyongazdalkodasi ligyintéz6 a felelGs.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valé kivezetésének jovahagyasara a jegyz6 jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan koévetelés leirasa mem
mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

16. A mérlegtételek értékelésének specidlis szabalyai

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre szélé eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatirozasakor a Magyar
Nemzeti Bank iltal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutét, illetve ilyen sz6l6 eszkdzoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti
modon kell elvégezni.

17. A jelentés dsszegii hiba fogalma
A jelentds dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

.Jjelentds Osszegii hiba: ha a hiba megallapitdsdnak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatisok egyiittes (elGjelt6l fiiggetlen) Osszege
eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf66sszeg 2%-
a meghaladja a szdzmilli6 forintot - a szazmillid forintot.”



21. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl,
eseményrSl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasigi miiveletek (események) folyamatat
tiikroz6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabélyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre (eseményre)
vonatkozbéan a konyvvitelben rogzitendé €s a mas jogszabalyban elGirt adatokat a valosadgnak
megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat &ltaldnos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szimadasi kotelezettségre és a bizonylatok megdrzésére
egyarant az Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

21.1 Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemzoi
indokoljék — idegen nyelven is ki lehet allitani .

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a valésdgnak megfeleld
adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést
megel6z6en — magyar nyelvre le kell forditani és a magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditéast
végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltiintetendé adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, kiilonbozésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény jellege
hatirozza meg, ebbdl kovetkezOen az esetenként més és mas lehet. Altaldban minden olyan adatot fel
kell tiintetni, amely a konyvviteli elszamolashoz, az analitikus és fOkonyvi nyilvantartasok
vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

A magyartdl eltér6 (idegen) nyelven kiéllitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre torténd forditast, aminek elkészitéséért a pénziigyi- gazdalkodasi osztalyvezeto a felelds.

21.2. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatésaganak igazolasa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott
bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazolasdra a Gazdalkodasi
Szabalyzat szerinti személyek jogosultak.

22. A konyvviteli szolgaltatas a konyvvezetési, beszamolé-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendé feladatok dsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik

e a fokonyvi és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése,



e abeszamolo Osszeallitasa, a beszamoloban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket
megalapozo kovetkeztetések levonasa,

e a beszdmolodban szerepld adatok jogszeriiségének, szabalyszeriiségének, megbizhatosaganak,
bizonylatokkal val6 alatimasztisidnak biztositasaval a valdsagnak megfelelé belsé és kiils6
informaciok eldallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatds korébe tartozé feladatok irdnyitdsaval és vezetésével a Vasarosnaményi

s

Kozos Hivatal koztisztvisel6i jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat, akik az el6irt
szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfeleléen a tevékenység ellatasdra jogosito
engedéllyel rendelkeznek.

23. A szabalyzatot médositani kell

" wr

e olyan jogszabalyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabdlyzat elGirasait,
valamint

e sajatossagai, milkodésének véltozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilését6] szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositisaért a pénziigyi- szamviteli osztalyvezeto felelGs.

A Szamviteli Politika kiadasra keriilt és megtalalhatd: a pénziigyi és gazdilkodasi osztalyvezetd
irodajaban.

Vasarosnamény, 2020. szeptember 30.
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1. sz. melléklet
Uzembe helyezési okmany

Immateriélis javakrol, targyi eszk6zokrol

1.) Immaterialis j6szag, targyi eszk6z megnevezése:

3.) Az allomany novekedés oka:
e sajat kivitelezésii beruhézas, felujitas,
e vasarlas, felujitas,
e téritésmentes munkéval t6rténd létrehozas,
o térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e ajandék, hagyaték,
tobblet.

4) Szallité, térités nélkili  atad6, ajandékozd, hagyaték 4taddé  megnevezése:

5.) Az immaterialis j0szag, targyi eszkoz lizemeltetési helye: .................coilL
6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eldallitasi koltség: ..........ccoeevvevennnne... Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési értékbe
beszamitandd 0SSZeg: .........covuiiiiiiiiiiiinn.n Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkéz tovabba - a nem adminisztracidés hibabol eredden - tobbletként fellelt
eszkoznek az dllomanyba vétel idOpontjaban ismert piaci értéke: ................ccoeeinin Ft

9.) A téritésmentes munkéval létrehozott eszkdz allomanyba vétel idSpontjdban ismert piaci értéke:
.............................. Ft

10.) Maradvany €rték 0sSzege: .........ccovevvenennnnnn. Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: .............coevuvivniineeeneennnennns

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.



szervezet vezetdje lizembe helyezést végzo/k/



Megismerési nyilatkozat

A Viasarosnaményi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Szamviteli politikdjaban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok

betartatni.
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